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mdividad guiada. Configuracion avanzada de celdas
Nombre del documento: US-Actividad 4.

3 Tipo: Libro de Excel.

1. Abre el libro de la actividad anterior y guardalo con el nuevo nombre.
Inserta una fila y una columna

2. Inserta una columna antes de la columna A. Puedes hacerlo en la pestafa Inicio, grupo Celdas, Aqui
Insertar = Insertar columnas de hoja, o bien pulsa con el botén secundario en el nombre de la
; columna A (imagen 1)y elige Insertar. 1:200,00€ .1

3. Inserta una fila antes de la fila 1. Sigue cualquiera de los métodos del punto 2, aunque en este caso debes marcar con el raton
elnombre de laFila1.

Combinar y centrar R I-—-IIm

4. Selecciona elrango BT:E1. Haz clic en Combinar y centrar ==
del grupo Alineacion en la pestafa Inicio (imagen 2). En ==

- B Ajustarteto

3
== F,?;Covm/cm -|

X elrango, ya combinado, escribe Desglose de netos por A ~
operacion. R R C T
5. Por el mismo método del punto 4, combinay centra el LgeIeCCIO na este ran go
rango A2:A8. Bruto % Descuento Importe descuento

6. Marca el nuevo rango combinado. El contenido debe estar  jmagen 2.
= centrado horizontal y verticalmente con orientacion de

4 90 grados. Si el texto no cupiera en longitud, se dividird en Fomntsiad e "
M mas lineas: para conseguirlo debe estar marcada la casilla : e
3 Numero Alineacion  Fuente Borde Relleno Protager
J Ajustar texto. Observa laimagen 3. Escribe en ese rango D -
el siguiente texto: Operaciones del primer trimestre. Hoszontat —T -
lCentrar Sangria: ! I -
Bordes y relleno de rango i TR B , : -
7. Pon los bordes de laimagen 4 alrango combinado A2:A8 |;emr.r E = o+ ]
y los de laimagen 5 al rango combinado BT:ET. DR o .
Control del texto | =k
8. Ambos rangos combinados deben tener un relleno de- Ll - | I
gradado blanco y amarillo claro en diagonal hacia arriba, Reducir hasta ajustar % jguees | |

variante 1, como en laimagen 6. Paraello, enlaventana  magen3s,.
Rango de celdas, pestana Relleno, pulsa en Efectos de

3 relleno. 1
9. Inserta una fila delante de la Fila 1y una columna delante
4 de la Columna A para poder apreciar los bolrdes cop me?s e Texto
& claridad. La hoja, una vez terminada, tendra la apariencia
i delaimagen 7.
Imagen 4. Imagen S.
27 ioeh S T Y 2 T » M B . cwachw BEg)
1 | ,
_z_j Desglose de netos por operacién
3 o <
e 2ot 1.200,00 € 20% 240,00 €| 960,00 €
. g 300,00 € 40% 120,00 €| 180,00 €|
o S5 - [ 1.500,00 € 60% 900,00 €| 600,00 €
| B8 [ swme 1% 8000€[ 720,00€
i : 3.000,00 € 0% 0,00€|3.000,00€
5.000,00 € 15%| 750,00 €] 4.250,00 €
] 1 1

Imagen 7.
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